
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 1 

Fecha: I2026022259 – 
07/07/2026 

Página: 1 de 3 

 

Lugar 120532 JARDIN INFANTIL DIURNO - CCSED ENTRENUBES PEPASO II 

Fecha 05/08/2026 

Tema Instructivo de Vertimientos y Plan AVU (Aceites) 

Desarrollo 

OBJETIVO: 
 
Socializar con el talento humano de la Secretaría Distrital de Integración Social los 
lineamientos relacionados con el manejo adecuado de los vertimientos y de los 
Aceites Vegetales Usados (AVU), con el propósito de prevenir la contaminación del 
agua y del suelo, evitar la disposición inadecuada de aceites y fortalecer las buenas 
prácticas ambientales dentro de las unidades operativas. 
 
DESARROLLO DE LA SOCIALIZACIÓN: 
 
Durante la jornada se socializaron los principales aspectos del Instructivo de 
Vertimientos y Plan AVU, haciendo énfasis en la importancia de prevenir la 
contaminación generada por el manejo inadecuado de aguas residuales, grasas y aceites 
utilizados en las actividades de preparación de alimentos. 
Se explicó que los Aceites Vegetales Usados (AVU) son aquellos aceites de origen 
vegetal que han sido utilizados en procesos de preparación de alimentos y que, una vez 
finalizado su uso, deben ser manejados y almacenados adecuadamente para evitar 
impactos ambientales. 
Se resaltaron las siguientes recomendaciones: 

• No arrojar aceites usados por lavaplatos, sifones, sanitarios ni ningún otro 
sistema de desagüe. 

• Evitar mezclar el aceite usado con agua u otros residuos. 

• Recolectar el AVU en recipientes adecuados, resistentes, limpios y debidamente 
cerrados. 

• Mantener los recipientes de almacenamiento en condiciones seguras para 
prevenir derrames. 

• No disponer el aceite usado junto con los residuos ordinarios o aprovechables. 

• Realizar la entrega del AVU mediante los mecanismos y gestores autorizados 
establecidos por la entidad. 

• Conservar los soportes o registros correspondientes a la entrega del aceite 
usado, cuando aplique. 

• Reportar oportunamente cualquier derrame o situación que pueda generar 
contaminación. 
 

 MANEJO DE VERTIMIENTOS: 
 
Se explicó la importancia de evitar el vertimiento de sustancias que puedan generar 
contaminación o afectar las redes de alcantarillado. 
Se recordó al talento humano que no se deben disponer directamente por los sistemas de 
desagüe: 

• Aceites y grasas. 

• Restos de alimentos. 

• Residuos sólidos. 

• Sustancias químicas o productos de limpieza en concentraciones o cantidades 
inadecuadas. 
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• Pinturas, solventes u otras sustancias que requieran manejo especial. 
Asimismo, se resaltó la importancia de utilizar adecuadamente los productos de limpieza y 
desinfección, siguiendo las instrucciones establecidas para su uso y evitando el 
desperdicio de agua durante las labores de limpieza. 
 
PREVENCIÓN DE DERRAMES Y CONTAMINACIÓN: 
 
Durante la socialización se enfatizó que los recipientes destinados al almacenamiento del 
AVU deben mantenerse cerrados y ubicados en un lugar seguro, evitando su exposición a 
condiciones que puedan ocasionar derrames. 
En caso de presentarse un derrame, se debe actuar oportunamente, evitando que el 
aceite llegue a sifones, desagües o fuentes de agua, y realizar el reporte correspondiente 
de acuerdo con los procedimientos establecidos en la unidad operativa. 
También se recordó que la adecuada gestión del AVU permite aprovechar este residuo 
como materia prima para otros procesos y evita que sea dispuesto de manera inadecuada 
en el ambiente. 
 
Registro Fotográfico: 
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Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia             Firma 

Yury Andrea Martinez 
Roa 

Responsable 
del Servicio 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II 

 

Nohora Janet Rojas 
Bejarano 

Profesional de 
Atención en 
Primera Infancia 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II 

 

 
Sara Yaneth Hilarion 
Chavarro 

Profesional de 
Atención en 
Primera Infancia 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II 

 

 
Yuly Liliana Cano 
Garzon 

Auxiliar de 
Atención en 
Primera Infancia 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II  

 

 
Johan David Mendez 
Corredor 

Auxiliar 
Administrativo 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II 

 

 
Angela Enilvia Diaz 
Malaver 

Auxiliar de 
Servicios 
Generales 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II 

 

 
Maria Mercedes Roa 
Garcia 

Manipuladora 
de Alimentos 

Jardin Infantil Entre 
Nubes Pepaso II 

 

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Citar al 100% del 
equipo humano para 
realizar la 
socialización  

Yury Andrea Martinez Roa 
 

 

Próxima 
reunión 

Cuando se requiera 

Elaboró  Yury Andrea Martinez Roa 

 


